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Career & Technical Education

Curso escolar: 2023-2024

Instructores de Preparacion Profesional y Practicas

Fechas de Importancia

! de septiembre de2023y/015°de instruccion (fecha de inscripcion), los estudiantes deben estar empleados

25 de septiembre de 2023: TODOS LOS planes de capacitacion originales del estudiante de Preparacion Profesional
y Practicas debido a la oficina de CTE

17 de mayo de 2024 — Hoja de trabajo de horas acumuladas para todos los alumnos debido a la

oficina de CTE

Cada seis semanas: se actualiza la hoja de Google para la documentacion de viaje.

Los planes de capacitacion originales actualizados se deben entregar a la oficina de CTE dentro de los 15 dias
posteriores a que un estudiante cambie de lugar de capacitacion.

Finalizacion de Planes de Capacitacién

Utilice la version mas revisada del plan de capacitacion remunerado y no remunerado que se encuentra
en los Recursos del personal de CTE/Preparacion profesional y Recursos practicos

Tanto una version rellenable como una versiéon de combinacion de correspondencia del documento estan
disponibles. Si planea usar la version de combinacion de correspondencia, se descargara el archivo basado en
datos del estudiante de Excel.

La base de datos de estudiantes de Excel incluye celdas desplegables para garantizar la uniformidad del
documento.

La entrada del nombre del estudiante en el plan de capacitacién debe coincidir con el nombre del
estudiante en Skyward.

Haga una copia del plan de capacitacion para que la conserve archivada durante un afio escolar.
Los planes de capacitacion originales se enviaran a la oficina de CTE a través de un sobre de pony.

Los planes de formacion originales se escanearan en el archivo virtual permanente del estudiante en Docuware.
Los instructores de preparacion profesional pueden ver documentos en Docuware.

Documentacion

Los planes de capacitacion originales se enviaran a la oficina de CTE dentro de los 15 dias posteriores al cambio de
estacion de capacitacion estudiantil.

Todos los instructores documentaran los viajes en la hoja de Google compartida con cada instructor. La hoja de
calculo se actualizara cada seis semanas para documentar las visitas al sitio, con un minimo de 6 visitas por alumno
durante el afio escolar. Las expectativas de viaje se describen en el Manual WBL de NEISD.

Se emitird un reembolso mensual de viaje si el instructor envia la documentacion de viaje a través del formulario de
viaje en linea de NEISD. Los envios mensuales de viajes deben completarse antes del«=sde cada mes.

Los instructores de Preparacion Profesional mantendran copias de los talones de pago del estudiante para la
verificacion de las horas de trabajo.

Se enviara una "Hoja de Trabajo de Horas Acumuladas" para cada estudiante a la oficina de CTE al finalizar el
afio escolar.

North East ISD does not discriminate on the basis of race, color, national origin, sex, disability or age in its programs or activities
and provides equal access to the Boy Scouts and other designated youth groups. The following person has been designated to
handle inquiries regarding the nondiscrimination policies: Tyler Shoesmith, Executive Director of Pupil Personnel Services; 8961

Tesoro, Suite 306 San Antonio, TX 78217; 210-407-0070; tshoes@neisd.net



